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EDTAL DE CREDENCIAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS E MICROEMPREENDEDOR

INDIVIDUAL- MEI PRESTADORAS DE SERVICOS DE INSTRUTORIA DO SENALMA - N° 0012024

PREAMBULO

O SENAL-SERVICO NACTONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL - DEPARTAMENTO REGIONAL
DO MARANHAOQ, SENA] DR/MA, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativas, mscrito no CNPJ sob
n® 0377554500017, com sede NA Casa do Indistria Afbano Franco — Avenida Jerdnimo de Albuguerque, sn®, 2°
andar, Retorno da Cohamin, 530 LolsMA, CEP: 65060-64 5, representado neste pio pelo seu Diretor Regional, Sr.
Raimundo Nonato Campelo Armuda, brasileino, portador do RGon. (037045772009-8 SSPMA ¢ CPF 0. 019,755 5i12-
12, denominado SENAVDR toma pablico o EDITAL DE CREDERCIAMENTO DE EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICOS DE INSTRUTORLA, gue s regerd pelo Regulamenio pars Contratacio ¢ Alienaglo do SENAL bem como
pelas condigdes eslabelecidin neste ednal & Seus X0

1.

L
.

As PESSOAS JURIDICAS & MElI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL CREDENCIADAS
integrario ao banco de Cadastro de Prestadores de Servigos de Instrutoria do SENA| Maranhlio, ¢ poderio ser
chamudos pars prestar servicos quundo houver demonds do SENAIMA, em todo Estado ou conforme
dispomabilidades cadastrudas.

0 credenciamento nilo gera para as credencindas qualquer divelto de contratagio, tende como objetivo, 150
somenie, & construgio de um banco de credencindos.

A CREDENCIADA deverd stender ai demandas quando convocadas, com base na metodologia ¢ materizl de
opaic definidas pelo SENALMA.

) presenie credencinmento observard, no gue couber, o Hegulamento de Contmiagdo € Alienagdo do
SENAIMA,

As soliciaghes de credenciamento poderdo ser realizadas, através do site htips/ www. fiema.ong. br/senai ou em
qualquer um dos Centros de Educacto Profissionsd ¢ Tecnoldgica do SENAT Maranhbo.

Para fins de credenciamento, o pesson jurldica poderd mdicar guantos proflisionas desejur, desde que o
candicaio indicado ienha vinculo formal de sécio oo funciondrio devidomente comprovado,

Todo ¢ gqualgeer eslirecimento com relagdo a este Edital deverd ser realizndo miravés do emnil
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EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS E MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL- MEI PRESTADDRAS DE SERVICOS DE INSTRUTORIA DO SENALIMA - N° 001/2024

0 SERVICD NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL, DEPARTAMENTO REGIONAL DO
MARANHAD - SENAL-DRMA wma piblico o processo de selegdo de instrutores credenciados pars atuagho em
cidudes do Maoranhile, nos termos especificados nesie edital ¢ seus anexos

O SENAL - SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM INDUSTRIAL - DEPARTAMENTO REGHONAL
DO MARANHAO, SENAI DR'MA, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrmtivos, inscrito no CNPJ sob
n* 03.775.543/0001-79, com sede NA Casa dn Indistria Afano France - Avenida Jerdnimoe de Albuguerque, s/n®, 2*
andar, Retorne da Cohama, 500 LulsMA, CEP; 65060-643, represenindo nesle aio pelo seu [hiretor Regional, Sr.
Raimundo Nonato Campelo Armuda, brasileiro, portador do RG n. 037043772009-8 SSF/MA e CPF n, 019,735 602-
72, denominado SENAVDR toma piblico o EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE EMPRESA PRESTADORA DE
SERVICOS DE INSTRUTORIA, que se regerd pelo Regulamento para Contratago e Alienagio do SENAL bem como
pelas condigies estabelecidas nesie odital o seus anexos.

1. DO OBJIETO

1.1 O presente adital tem por objeto o Credenciamento de Pessoas Jundicas ¢ ME] - Microempreendedor
individunhizado, para n prestagio de instrutoria, elaboragio conteddos e prestagio de servigos em
atendimento dos cursos de Educaclo Profissional e Tecnoldgica oferecidos pelos Centros de
Educagio Profissional @ Tecnolégica do SENALIMA no estado do Maranhio, relacionadas no
ANEXO 11, de ncordo com as caracleristicas exigidos neste edital e seus anexos,

2. DO PRAZO DE VIGENCIA
a O presente edital vigorara pelo prazo de 12 (doxe) meses, com renovaglo sutomdtica,
podendo ser extinto a qualquer momento critério do SENALMA,
b. Fica assegurndo ao SENAIMA o direito de revogar ou anular, em todo ou em parte, este
Edital de Credenciamento, com decislio motivads e sem que caibu, em decorrénein dessa
medida, qualquer indemzacho ou compensagio s empresas CREDENCIADAS;
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3 DAS CONDICOES E CRITERIOS PARA CREDENCIAMENTO

3.1 Poderi solicitar credenciamento pessoa juridica ¢ MEI - Microempreendedor individualizado, desde que
seja constituida legalmente no pais, operande nos termos da legislago vigente, cuja finalidade e ramo de
atuacio esigin de acordo com o flem 1.1 e desde que cumpra os requisitos previstos neste instrumento &
HIEKOS

3.2 Para fins de credenciamento, pessoa juridica poderd indicar quantos profissionais desejar, desde que o
candidato indicado tenha vinculo formal de socio ou empregado devidamente comprovado, A participscio
neste Credenciamento implica na aceltagiio integral e aresirita das condigdes estabelecidas neste Edital.

3.3 E vedada s participagdo de pessoas juridicas e/ou profissionais por ela indicados, assim como o MEI -
Microempreendedor Individual, naguilo que Ihe couber, que:

a. Estejam cumprindo o penalidade de suspensdo do direito de licitar e/ou de contretar com o
Sistema FIEMA (FIEMA, SESI, SENAI e IEL), enquanio perdurnrem o8 motivos
determinantes da punigio,

b. Estiverem sob decretagio de faléncin, dissolugio ou liquidagic ¢ em recupersgio
judicial/estrajudicial;

Socios ou funcionarios sgjam dirigentes, funciondnios ou estagiarios do SENAIMA,;

d. Possuam algum dingenie, socio ou empregado que sejam ex-conselheiro, ex-dingente ou
ex-luncionarios do SENAUMA que tenham se desligndo por periodo igual ou inferior a 18
[dezdio ) meses.

e, Estgjam reunidas em forma de consdreio e coopertivas;

Estejam em débito junto a qualquer Centro de Educaghio Profissional ¢ Tecnoldgica do
SENALMA.

g Possuam o mesmo socio/funcionanio e'ou participem do mesmo grupo econdmico de outra
empresa CREDENCIADA ne SENAIMA.

3.5 Os profissionais indicados para a prestagio de servigos de Instrutoria, deverfio possuir formaghio
relacionadas 4s dreas tecnologicas, conforme ANEXO 1, de scordo com as titulagdes relacionadas abaixo:

n,  Qualificacko scompanhado do documento de conclusice do ensine média: ou

b.  Habilitagiio Profissione] de Nivel Téenico; ou

€. Documento expedido pela rede CERTIFIC (Rede Nacional de Certificagiio Profissional ¢
Formagiio Inicial & Continuada); ou

d. Gradvaglio em Nivel Superior, no qual o curso seja reconbecido pelo MEC (Ministério da

Educagin); ou
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¢. Pds-Graduaglio Lato Sensu e/ou stricto sensu (Especializacio, Mestrado, Doutorado, Pos-
Doutorado, PHD), no qual o curso seja reconhecido pelo MEC (Ministénio da Educaghio),

1.6 Cadn profissional indicado devera estar vinculado a apenas 01 (uma) pessoa juridica ou MEI -
Microempreendedor Individual CREDENCIADA no SENAIMA para prestagiio de servigos por meio deste
credencinmento, -
3.7 O processo de credenciamento consistind nas seguintes etapas:
a) 1" Etapa: Solicitagio de Credencinmento ¢ indicagdo dos profissionais;
b} 2 Etapa; Andlise ¢ Validagio da documeningiio, de cardter eliminatoria;
) 3" Etapa: Aplicagho da Avaliagho didético-pritica de cariter climinatdria, somente para os profissionais
de Instrutoria indicados;
d} 4° Etapa: Homologagho do pedido de credencmmento;
¢} 5* Etapa: Capacitaghio Introdutéria.
3.8 Cumprir o disposto no presente Edital.
4. DA SOLICITACAOQ DE CREDENCIAMENTO ~ 1° ETAPA
4.1 Empresas ¢ MEI — Microempreendedor Individual, interessadas que atendam sos requisitos dispostos
neste  Edital, poderfic solicitar o seu credenciamento atraves do site do SENAIMA no link
hittps//www . fiema,org. brisenai ou em qualquer um dos Centros de Educagiio Profissional e Tecnoldgica do
SENAVMA, conforme relaglo constantes no ANEXO [L
4.2 Empresas ¢ MEl - Microempreendedor Individual indicariio no ato da sua sobcitagio de credenciamento,
a relugdo nominal e 0s dados cadastrais de seus profissionais. bem como as disponibilidades de turno ¢ regides
de atendimento, conforme mapa no ANEXO 111, que se responsabilizaria pelos servigos a serem prestados;
4.3 Apresentar os documentos relacionados abaixo, stualizados em perfeitas condigdes de legibilidude e
entendimento:

PESSOA JURIDICA E ME] - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

ITEM DOCUMENTO EMISSAD

'] bnserigldo no Codesrn Mactonul ibe Pessoas
Juridicas |I'.'T‘ﬂ"l|'I
b Cenliddlo Conjuntn Megabiva de  Dihiscs
relative & Tribudes @ Conmibaighes Fedemis
¢ & Dhisida Ativa da Unilo; —

£ Certidln de regulsridade para com a Farenda
Estailaal s dn Certadio
wecn latma gy  Tobutine, emitida
peln Secretarin de Fazenda do Extado de MA;
d Certidso de reguluridode para com & Farenda
Mimivipal, stmivés da Cenidile de Dieébilo,
emitidn  pela  Seccrotwia  Municipal  de
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& Centidio de Regulonidade permrte o Fundo de | www cadng gov br
Charantia por Tempoe de Servige = PGTS.
eritadn pela Calns Eeonbmica Federnl:
i Certidin negativa de pedidos de falénein o | hiip s fima s hr
eoncardatn,  expedida  por  diseribubdor
judicial, disribuldor jedicinl, da sede
et

E Aln comstifutive, estsfnn ou commase soeinl
vigerie ¢ sumk Ahergde e gl documendo
probatbrio do  quadre  societine oi da
direloria em ewerclcin, todos reptsirados na
Junin Coemercial ou s Cartinio de Reogistro
ile Pesisoay Juridicos;
h Atestadn  ou  declarpgho  referente i
experiéncins relntedns. fomecido pelo cliente
atendido, apresentade om popel timbmdo e
s dadns do cliente, 1} com pme ¢ mssisriars
do respomgivel peln emissio, comprovasdo
gue o rahalbe fivl executada, no qual conste
o e do empresa, o profissional & ®
periodn gue renlizmi o servigo,
i Comprovante de conis bancéria, eujo Gk
deverd ser o Pesson Juridica,

i Termo de concordinctn da Pessoa lundica ANEXD IV

FROFISSIONAL INDCA DD

| Caneita de Identidade ¢ CPP 0w documenin
omdc consiem emes dados exc UNH ow

Caneira de Repistro Proflssional],
i lnscrigio no Conselhe Proflssional {se ouistic)
i Curriguls atualizado &'t carfiouln Lates

o Cemmpravagio de vinealo do profissianal cam
i oempresi podendo ser CTPR (folha de
Hﬂﬁﬂﬂﬂﬁlmﬂdmﬁnwm].u
regitro deverd ter o) Funglo/csrgn compativel
ol igaal & moturca do abividsde realizada
i Insimiboriadmierprele.  de  Libems)  ow

din wimeulo de sdcin dn empresa,
atraves de centrato secial
] Comprivanie de fommagio na drea de aiisgio
do profissional.

4.4 Para ns Empresas ¢ MEI - Microempreendedor [ndividual, cujo sécio ou funcionirio sejs, ex-empregado
do SENAIMA, a comprovagiio de experiéncin serd por mewo da CTPS (piginas que comprovam a
admissio/desligamento. ¢ a fungiio ocupada) ou ato de nomeagio/termo de posse,

4.5 Todos os documentos devem estar dentro do prico de validade. No caso das certiddes negativas de
regulandade fiscal, devera constar o cabegalho € o rodapé do site da internet em gue foram emitidas, com a
indicogiio da date de emissdo e o enderego eletrdnico.

4.6 A qualquer momento durante o periodo do processo de credenciamenio ou durante n viglneia do
credenciamento, poderio ser solicitados documentos complementares ou documento original para afericio
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das informagdes apresentadas, sendo que apresemtagio de informagdes inveridicas implicard no
indeferimento do pedido do interessado, bem como dos profissionais a els vinculados,

4.7 Nos casos do pedido de credenciamento realizado através do site do SENAIMA o interessado recebera
no enderego eletrinico cadastrado a confirmagdo do pedido de credenciamento.

4.8 0 SENAIMA nfio se responsabilizara por insorigio nilo recebida através do site por motivos de ordem
teenica de computadores, falhas de comunicagio, congestionamento das linhas de comunicagho, bem como
outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados,

5. DA ANALISE DOS DADOS E VALIDACAD DOS DOCUMENTOS - 2* ETAPA

5.1. Esta etapn consiste na andlise dos dados ¢ o validagio dos documentos apresentados, de cariter
eliminatiria,

3.2, A anilise serd realizada por uma equlpe designada pelo SENAIMA,

3.3, Durante a analise documental, se constatada alguma pendéncia passivel de regularizaclio, o SENAIMA
notificard o interessado, pars o regularizagio.

3.4. Em caso de indeferimento do pedido de credencinmento, a notificagiio serd expedida para o responsivel
legal do interessado que poderd interpor recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis, contados da data da
notificacio do resultado, Todos os recursos deverilo ser dirigidos ao SENAIMA, por meio do endereco
eletrdnico hitps/'www.fiema.org.br/senai

5.5, Seguird para a proxima etapa, caso o interessado scja considerado apto nesta etapa.

6. DA AVALIACAO DIDATICO-PRATICA - 3* ETAPA

6.1 A etapa da Avaliagho Diditico-Pritica seri aplicada somente para os profissionais de instrutoria, de
cariter eliminatieia, com a finalidade de verificar s conlvecimentos e o desempenho didatico do profissional
indicado pela pessoa juridica ou participante como interessado na qualidade de MEI,

6.2 O agendamento de data, horirio ¢ local serd estipulado pelo Centro de Educagio Profissional e
Teenoldgica do SENAIMA.

6.3 O Centro de Educagiio Profissional e Tecnologien do SENAIMA ird comunicar o responsavel legal do
imferessada com no minime 48 (quarenta e oite) horas de antecedéncia sobre o agendamento e o tema que iri
realizar o avaliagio didatico-pritica.

6.4 A Avalisgiio Didatico-Pritica consistivh em elaborar uma anla de 15 (quinze) a 25 (vinte e cinco) minutos,
com 10 (dez) minutos acrescidos pars esclarecimentos, no qual serd apresentada a uma banca examinadora
composta por no minime 03 (rés) colaboradores do quadro do SENAUMA, dentre os quais 01 (um)
coordenador pedagigico e os demais compostos por colabomdores do quadee de funciondrios do
SENALMA.

6.5 O tema da aula da avaliagho diditico-pritica serd relacionado i drea de conhecimento ¢ nivel de ensino
do profissional indicado,
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6.6 Fara n realizagio da sula Avaliagho Diditico-Pritica poderd ser disponibilizado quadro branco,
computador ¢ projetor multimidia, desde que solicitado antecipadamente pela pessoa juridica ou MEL Outros
recursos diditicos seriio de total responsabilidade dos interessados.
6.7 Na avaliagdo do profissional serfio observados os seguintes critérios:
i Planejumento,

b, Daominio do conteddo/conhecimento;

¢. Emprego apropriado dos recursos didaticos;

d. Fluéncia e clareza na comunicaclo;

€.  Apresentagio pessoal, comportamental e pontualidade.
6.8 Seri considerado habilitado o profissional que atingir o pontuagfio igual ou superior a 7,00 (sete) pontos.
6.9 O profissional cuja pontuagdo for inferior a 7,0 (sete) ou que obtiver em quaisquer dos critérios de
avaliagho pontuagio 0 (zero), ainda que veja pringic no somatorio das notas a pontuaglo 7,0 (sete), serd
considerndo inapto.
6.10 A pessou juridica ou MEI serd considernda apta ao credenciamento, caso ao menos 01 (um) profissional,
estcja habilitado nesty etapa.
6,11 Somente os profissionais que forem habilitados, deverlio ser direcionados pela pessoa juridica para o
atendimento ao SENALMA.
7. DA HOMOLOGACAD - 4° ETAPA
7.1 A empresa ¢ seus profissionais indicados ¢ 0s MEI's que preencherem os requisitos estabelecidos neste
Editul, estando em conformidade, terfio seu credenciamento homologado, devendo assim, o responsivel legal
do interessado assinar o Termo de Credenciamento, conforme minata disponivel ne ANEXO V g o Terma
de Confidencialidade da Pessoa Juridica conforme modelo ANEXO V1 deste [nstrumento,
1.2 Apés o homologagio a empresa e/ou MET serd considerado CREDENCIADA.
73 A< pssinsturas do Termo de Credenciamento serio realizadas eletronicamente, através de um link
encaminhado ao responsdvel legal da empresa ou MEI CREDENCIADA.
T4 A homologagio do Credenciamenio nilo estabelecers obrigagho do SENALMA 4 efetuar qualquer
contratagio, constituindo apenas cadastro de prestadores de servigos aptos a atenderem is demandas quando
houver.
7.5 O Termo de Credenciamento oriundo deste Edital de Credenciamento, terd dursgho de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de assinatura, podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo, ohservando o limite
de (13 (cinco) anos previsto no ant. 34 do Regulsmento para Contratagio e Alienagio do SENALMA
8. DA CAPACITACAO INTRODUTORIA - 5 ETAPA
8.1. Esta etapa 0s profissionais receberlio informagdes a respeito da Instituighio, regimento escolar, bem como
a realizagdo do curse de Iniciaglo & Docéncia da Educaglo Profissional e Tecnoldgica.
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8.2, O curso de Iniciagio & Doctncia da Educsgio Profissional ¢ Tecnolégica visa proporcionar aos
profissionais conhecimentos aplicados 4 educagho Profissional e Tecnologica, construindo wma agio
educativa que envolva 0 desenvolvimento de algumas competéncias com énfase na capacidade de aprender
a aprender.

9, DO CRITERIO DE ESCOLHA

9.1 A escolhm pera prestacio de servigo da CREDENCIADA serd determinsda pela ordem de
eredenciamenta;

9.2 A lista de CREDENCIADAS serd disponibilizada no site de CREDENCIANTE, podendo sofrer
atualizagdes de acorde com as demandas ¢ inscrigies;

9.3 O CREDENCIANTE, em caso de demandada, encaminhard e-mail notificando o CREDENCIADA
respeitando a ordem de credenciamento, com rll especificaglo do servigo para aceite no prozo de 24 horas,
entendendo a auséncin de respostas como negativi;

9.4 Nos casos em que houver negutiva de sceite, n CREDENCIADA seguird para o final da lista de
eredenclumento;

10. DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA

Momter  amalizadas  suas  informagdes  cadastrais  para 4 comunicaglo e  interagBo  no
hitps//www fiema.org br/senai, devendo sempre que necessanio, encaminhar apresentar documentagio
comprobatoria  da  stualizagho,  exclusivamente  purn o endérego de  e-mail:
credenciamento.coept senai fiema.org.br:

i, Prestar os servigos conforme informagdes contides na Solicitaglio de Credencindo e na autorizacho de

fil.

vi,

wil.

Vil

prestagdo de servigos, mediante recebimento da Autorizagio de Servigo.

Prestar s servigos dentro dos parimetros téenicos ¢ recomendagdes do SENAIMA, normas e legislagio
vigente,

Direcionar o profissional habilitado, conforme o processo de credenciamento, para o alendimento da
demunda do SENATMA;

Fara o prestagiio dos servigos de instrutoria, elaborar plano de aula, de acordo com a Metodologia SENAL
de Educagio Profissional do SENAIMA, o qual sera analisado peln Supervisido Técnico Pedagigica do
CEPT;

Preencher todos os didrios de classe ¢ demais instrumentos do processo escolar, obedecendo os prazos e
procedimentos informados pelo CEPT;

Atender as normas ¢ diretrizes da educaglo do SENAIMA, besn como orieniagdes téenico-pedagdgicas
que subsidiam agdes de inclusiio desenvolvidas pelo Programa SENAIL de Acdes Inclusivas — PSALMA:
Emitir ¢ apresentar Nota Fiscal entre os dias 01 4 15 de cadn més, especificando os detalhes dos servigos
¢ 0 pericde em que foram prestados conforme os dados constantes no decumento de autorizagho pars
emissdio de Nota Fiscal, observados o disposto no item 14,
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ix.  Assumir o pagamento de todos os tributos, contribuigdes previdencidrins ¢ necessdrias ao cumprimento
deste credenciamento,

% Responsabilizar-se por despesas com deslocamento, alimentagio ¢ hospedagem.

xi. Comunicar stravés do enderego eletronico credenciamento coeplsenai@ fiemaorg br, qualquer
problems que contrarie os procedimentos deste credenciamento ou gquande verificar condigdes
inndequadas ou & iminéncia de fatos que possam prejudicar n perfeits prestacdo dos servicos;

xii.  Prestar servigos dentro dos parimetros observando-se as recomendagbes da boa técnica, Regimento
Escolar e Projeto Politico Pedagogico do CEPT, normas e legislagdes vigentes;

xii.  Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento dos servigos, obedecendo o CTONOZMIMA & CArga
hordria;

xiv.  Responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos que lhe forem confiados para o fiel cumprimento dos

xv.  Adotar medidas de seguranga adequadas, sob pena de responsubilidade civil, penal e administrativa,
sobre qualgquer assunto de interesse do SENAIMA ou de terceiros de que tomar conhecimento em razio
du execupdo dos servigos:

xvi.  Muanter sigilo, sob penn de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre qualquer assunto de
interesse do SENAIMA ou de terceiros de que tomar conhecimento em mzio da execugio dos servigos:
xvil.  Tomar conhecimento do Regimento Interno do SENAIMA e Projeto Politico Pedagogico do Centro de
Educagio Profissional ¢ Tecnologica que atendera, disponibilizados nos CEPTs relacionados no ANEX()
Il deste instrumento;
sviti.  Prestar prontamente todos 0s esclarecimentos que forem solicitados pelo SENAIIMA.
xix.  Manter suas informagdes de cadastro sempre atunlizadas, mediante solicitagio formal ou apsrentando o
documento comprobatiorio;
%x.  Panicipar, quande convocado pelo SENAIMA, de capacitngies técnicas, reunides ¢ alinhamentos
prévios ¢ metodologicos, necessarioy i execuglo dos servigos.
xxl. Dispor de recursos de mida (computador ¢ acesso i internet), pecessirios 4 execuglo dos servigos ¢
operagho de sistemng.
xxii.  Atender as normas ¢ diretrizes do SENAIMA.

11. DAS OBRIGACOES DO CREDENCIANTE - SENALMARANHAOQ

1 Designar um gestor para o processo de credenciamento, que serd o responsavel pelo relacionamento
¢ informagies entre as partes;
ii.  Definir tema ¢ aplicar & Avaliagio Diditico-Pritica para os profissionais indicados pela empresa
candidata so credenciamento de instrutoria, conforme item 6 ¢ Anexo VII;
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ii.  Realizar 8 matricula do peofissional vinculado & CREDENCIADA nos cursos voltados para
Metodologia SENAI de Educagiio Profissional disponiveis nn UNINIDUSTRIA;

iv.  Convocar as CREDENCIADAS para prestagiio de servigos, por meio de documento autorizado de
prestacio de servigos, com antecedéneia do inbcio previsto das aulas, de modo a permitir o trabalho
de preparagiio e planejamento. A escotha do profissional gue ira realizar os servigos, serd a eritério
da CREDENCIADA, observando a formagho minima para stendimento da modalidade de
atendimento, conforme instrugho de servigo Anexo VIII;

v. Registrar os servigos da CREDENCIADA no sistema proprio de gestlo, observando os
procedimentos mternos de pagamentos, especificando todos os detalhes dos servigos conforme os
dados constantes no documento mnorizado de prestagiio de servigos;

vi.  Colocar a disposigiio dn CREDENCIADA todas as informagies necessdrias i execugdo dos SETVIGDS,
bem comao a metodologia adotada pelo SENALMA,;

vil.  Promover o acompanhamento, supervisio ¢ a fiscalizagio da prestacho dos servigos, com vistas 6o
seu perfeito cumprimenta, sob os aspecios quantittive e qualitativo, anotando em registro proprio
as falhas detectadas e comunicando o CREDENCIADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas;

viii,  Pagar a CREDENCIADA os valores especificados no documento de awtorizagho para emissio de
Nota Fiscal, em até 20 (vinte dias) apos a apresentaglio de nota fiscal. Nio haverd em nenhuma
hipotese o pagamento adiantsdo,

ix.  Disponibilizar materiais necessirios par s nulas, mediante solicitogiio com antecedéncia;

x.  Formalizur a Solicitaglo de Credenciado emitindo o pedido de Autorizagiio de Servigo;

xi.  Incluir na Autorizagdo de Servigo os aspectos financeiros, quantidades ¢ protocolo da Solicitegiio de
Credenciado relntivo i consulin solicitanda, servipo a ser prestado,

xii.  Prestar apoio administrativo so CREDENCIADO, orientando, sobre 0s procedimentos que norteiam
o8 aspectos de atendimento 4 inddstria, o relagiio de prestagio de servigos, as politicas da Instituigiio,
bem como, o padrio de qualidade requerido pelo SENAVMA visando garantic a qualidade do
atendiments e execugiio dos servigos,

il Acompanhar ¢ supervisionar & prestuglio dos servigos, visando garantir 8 qualidade do stendimento
e execugio dos servigos, conforme a Solicitagho de Credenciado protocolada e autorizads com a
emissdo da Autorizagho de Servigo,

xiv,  Disponibilizar ao CREDENCIADO todas as informagdes necessirias parn a execuclo dos servigos.,

sv.  Promover, quando necessanc, capacitagdes técnicas ¢ metodoldgicas sos profissionais vinculados ao
CREDENCIADOC.

xvi.  Apresentar as normas ¢ diretrizes da instituigio,

12. DAS HIPOTESES PARA DESCREDENCIAMENTO
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12.1 A pesson juridica, o profissional por ¢la indicado, ou o MEI poderiio ser descredenciados quando:;

#} Descumprimento cu violar, no todo ou em parte, dos dispositivas previstos neste edital, no Termo de
Credencinmento ¢ nas Autorizagdes de Prestiglo de Servigos — APS.

b} Prestagio de servigos com qualidade insuficiente, conforme apurado no Formulirio de Avalisgio da
Prestagiio De Servigos, ANEXO X.

¢) Desistir do servigo para o qual foi convocado em detrimento de outro a ser prestado ao SENAIMA, salve
se a justificativa for sceitn, fazendo jus tho somente i remuneragdo relativa sos sendimentos realizados mé
o pedido da desisténcin quando aceita.

d) Afstar-se da prestacio de servigo, mesmo temporariomente, sem razdo fundamentada ou notificagiio
prévia;

¢) Negligéneia, imprudéncia ou impericia, devidamente comprovada dos profissionuis indicados para a
realizagho dos servigos, mediante procedimento internc, assegurado o contraditorio ¢ o ampla defesn.

f) Niio atender 4= regras estabelecidas pelo SENALMA, gerando problemas, tais como: chegar atrasado pam
A realizagho dos servigos, estar com a aparéncia pessoal prejudicada (faltn de higiene pessoal), registradas
por reclamagdes de alunos e clientes do SENAIMA,

B} Nio cumprir com as normas ¢ diretrizes da educagdo do SENALMA,

h} Atuar em desacordo com os principios do respeito ¢ da moral individual, social e profissional

i1} Nilo atender as normativas ¢ diretrizes dn educago do SENAIMA, bem como s orienngdes téenico-
pedagogices que subsidiam agdes de inclusiio desenvolvidas pelo Programa SENALMA de AgBes Inclusivas
= PSAL

1) Niio mantiver sigile sobre as informagdes decorrentes das contratagies,

k) Nio zelar pelos equipamentos ¢ pelo material diditico disponibilizado pelo SENAIMA paru a realizagio
do trabalha,

I} Entregar efou divulgar material promocional de sua empresa ¢/ou de seus servigos, durante a prestaghio de
servigos. m) Utilizar a logomarca do SENAIMA como referéncin pura o realizagio de servigos nio
contratados ou utilizar o logomarca do SENAIVMA em assinaturas, cartdes de visitas, portais/sites
corporativis ¢ outros canals sem sutorizaglio prévia da instituiglo,

n) Articular parcerias em nome do SENAUMA sem sutorizagio prévia.

122 Fica facultada n defesa prévia du CREDENCIADA, no caso de descredenciamento ou aplicacio de
penalidades, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da notificegio.

12.3 O Termo de Credencismento podera ser rescindido por qualquer uma das partes, mediante notificagio,
com antecedéncia, de 30 dias respeitando agendumentos em curso.

13, DA AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS
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13,1 Quando houver demanda, a CREDENCIADA serd consultada por intermédio de seu responsiavel legal,
sobre o interesse ¢ disponibilidade parn prestagio de servigos.
13.2 A CREDENCIADA deveri direcionar o profissional habilitado parn o realizagio dos servigos
demandada pelo SENAIMA.
12.3 A CREDENCIADA deverd sc manifestar, formalmente, sobre o aceite ou recusa i consulta sobre o
prestagio de servigos ao SENAIMA, no prazo miximo de 02 (dois) dias dters, contados a partir da data do
convocngho.
134 A convocaiio serd atraves de um documento de Autorizagio de Prestaglio de Servigos - APS, que serd
emitido amtes do micio previsto das aulas, de modo a permitir o preparagio e o planejamento da
CREDENCIADA convocada,
13.5 Caso a CREDENCIADA nilo formalize sobre o aceite da APS em até 02 (dois) dias iteis, a partir da
data de convocagho, sert nutomaticamente considerado como recusa.
14. DOS PRECO, FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO.
14.1 Peln prestagio de servigos, objeto deste edital, a CREDENCIADA seri remunernda conforme a titulagio
do profissional indicado pars prestar 0s servigos demandados, de acordo com as condicdes estabelecidas na
Instrugio de servigos, ANEXD VIII deste instrumento,
14.2 O valor total da prestagio de servigos consistird nos homs dos servigos presindos ¢ as horas de
planejamento, nos casos de instrutoria, devidamente formalizadas através do documento autorizado de
prestacio de servigos, e pugas mensalmente ou apds o término dos servigos, mediante apresentaciio de nota
fiscal,
14.3 O pagamento pelos servigos prestados serd efetuado de ncordo com as hores efetivamente realizadas no
periodo,
144 A nota fiscal deverd ser emitida apds a conclusio dos trabalhos ou nas condighes estabelecidas no
documento de sutorizagho para emissio de Nota Fiscal, observados o procedimentos e prazos da dren
administrativa do SENAIMA,
14.5 A nota fiscal devera estar preenchida com as seguintes mformagdes:
i Especificagio dos servigos renlizados;

ii.  Perlodo da realizaclio dos servigos;

. Numero da Autorizagio de Prestagdo de Servipo—APS:

iv.  Municipio da prestagio dos servigos;

v, Valor total da nota fiscal, com destague par a retenglo de acordo com legislagho vigente;

vi.  Informagdes para o depdsito: nimers do banco, ndmero da agéncia e nimero da conta, o qual devera

ser a mesma conta apresentada no cadastro de credenciamento.
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14.6 O pagamento dos servigos prestados serd efetuado diretamente 8 CREDENCIADA, por deposito em
conta corrente, mediante apresentagio de nota fiscal.

14,7 Nbo serd aceito nota fiscal fora do prazo estipulado, com informagdes e/ou valor estiver divergente do
documento de autorizagiio para emissilo de Nota Fiscal, ficando o dnus pela nova emiss3o da nota fiseal sob
a responsabilidade da CREDENCIADA

|14.8 Sempre que necessirio, caberd a credenciadn comprovar perante o SENAIMA, os vinculos
empregaticios mantidos com seus empregados, medinnte exibiclio de suns carteiras de trabalho, devidamente
unotadas ¢ atuslizades ¢ apresentar a comprovacdo de recolhimentn de todos 0s seus encargos ¢ obrigages
trabalhistas, previdencitrias e fiscais.

15, DO ACOMPANHAMENTO DA PRESTACAO DE SERVICOS

15.1 © SENAIMA acompanhari a prestagio de servigos dos empresas CREDENCIADAS, a qual sera
mvitl i,

132 A wvalingio da prestagio de servigo sera realizada no término do perloda de prestuio do servigo ou s
qualquer momenio durante a prestaglo de servigos, quando necessdrio.

15.3 A avalingio da prestagio de servigos, poderi ser aplicada através do formulirio, conforme ANEXO VII
para fins de spuragio da qualidade do servigo prestado pelo profissional indicado pela empresa ou MEI
CREDENCIADA.

15.4 O resultado do acompanhamento da prestagio de servigos serd apresentado i empresa convocada parn
que, s necessano, scjam efetuados ajustes & consecuglio dos trabalhos, no nivel de qualidade estabelecido
pelo SENAIMA,

133 Caberd a credenciada substituir qualquer profissional cuja atuagho, permanéncia e'ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenicntes ou insatisfatorios ao interesse do SENALMA,

I6. DAS HIPOTESES DE CANCELAMENTO DA AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS

161 A Autorizagdo de Prestagio de Servigos - APS podern ser cancelada por solicitagio de qualquer uma
das partes, mediante notificaglio com antecedéncia de no minimo 05 (cinco) dias dreis.

162 A Autorizagiio de Prestagho de Servigos - APS poderd ser cancelads, nas hipoteses de seu
descumprimento, nos termos do item |6 deste editl.

16.3 O cancelamento da Autorizagiio de Prestagiio de Servicos — APS também poders se dar na ocoméncin
das hipoteses contidas no item | | deste edital.

17. DAS SANCOES E PENALIDADES

I7.1 A inexecuclio total ou pargial do servigo sujeitard 8 CREDENCIADA, garantida a prévia defesa, is
seguintes penalidades: multa, rescisdo e suspensio do direito de contratar com o SENAIMA por prazo nio
superior o U3 (cinca) anos, nas formas sdiante espevificadas.
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1 7.2 Sera cabivel pena de mula

) MNa hipitese de inexecugdo parcial, serd aplicada multa de 3% (cinco por cento) da importincia apurnda

nes perioda de vigéncia da Autorizagiio de Prestaglio de Servigo — APS, ensejando, a critério do SENAIMA,

o cangelamento da antorzacio,

b) Em caso de inexecucio wial, muha no percentual de 10% (dez por cento) do valor atualizado do servigo

e ensejando, a critério do SENAIMA, o cancelamento do sutorizagho e a rescishio do Termo de

Credenciamento,

17.3 A mults poderd ser aplicada isolada ou cumulativamente com as demais sangdes.

174 Nio cabera aplicagio de multa, quande ocormer a substituiglo ou a reposigio de aula, sem prejuizo de

andamento regular do curso ou & critério do SENALMA.

I7.5 Caberi o penalidade de suspensdo do direito de contratar/credenciar, pelo prazo miximo de 015 (cinco)
0%, contados a partir de sua aplicagiio, nos casos de inexecugdo total ou parcial de que decorra rescisio

contratual, a cntério do SENAIMA.

176 Aos proponentes que ensgjirem o retardamento da execugdio do credenciamento, ndio mantiverem a

proposta, alharem ou frsudarem na execuplo do objeto deste processo, comporarem-se de modo inidéneo,

deixarem de entregar documentaglo prevista, fizerem declaragiio falsa ou cometerem fraude fiscal, poderiio

ser aplicadas, conforme o caso, as sangdes previsias, sem prejiizo da reparacio dos danos causados ao

SENAIMA.

17,7 As multas poderio ser descontadas dos recebimentos a que & empresa CREDENCIADA tiver direito ou

cobradas judicialmente, caso nio haja pagamento espontinen,

17.8 As penalidades poderSio ser aplicadas tantas veres quantas forem as irmegularidades constatadas,

179 No caso de atraso nn prestagdo do servigo, sem prejuizo da aplicagio das penalidades previstas neste

instrumento, o Termo de Credenciamento poder ser imedintamente rescindido, a critério do SENALIMA.

Nesta situaglo, o SENAUMA poderd convocar outra CREDENCIADA para conclusiio do servigo iniciado.

I7.10 Fica facultads a defesa prévin da empresa CREDENCIADA, em qualquer caso de aplicacio de

penalidade, no prazo de 05 (cinco) dias dGteis contados da notificagiio,

I8. DAS INCIDENCIAS FISCAIS E DEMAIS ONUS

18.1 Dos valores devidos 4 CREDENCIADA serfio descontados os encargos sujeitos, por disposigio legal, 4

retengio na fonte, guais sejnm:

i) INSS

hi IR

el PIS'COFINS/CSLL

d} IS5 - deverd ser observada a legislscio do municipio onde o servigo for efetivado, conforme o caso,
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¢) Para s empresas que contemplem imanidade ou isengdo tributiria nas esferas federal, estadual, municipal
ou previdencidna deverdio apresentar, anexa a cada nota fiscal, declaraglo conforme modelo expedido pela
RFH, stestando os dispositivos leguis par dispensa da retenglo de impostos na fonte, conforme mencionado
nos Wpicos anteriores. A respectiva declaraglio deverd contemplar como dota de emissfio 8 mesma
apresentada na nota fiscal, ¢ estar devidamente assinada pelo representante Jegal e estd identificada com nome
e CPF.

19. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

19.1 A pesson juridics ou a MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL que habilitarem-se a0
credenciamento ¢ apds, sendo credenciadas, bem como a entidade CREDENCIANTE - SENAI declirmn,
em relaglo aos dados pessoais relativos aos profissionais que venham indicar ou dagueles que porventura
tiver pcesso, durante o periodo que perdurar o credenciamento, que cumpririo a Lei Geral de Protegio de
Dados (“LGPD™) n" 13.709/18 ¢ wdas as demais leis, normas e regulamentos apliciveis. ussim como
CUmpririo suas respectivas atualizagdes e atenderdo os padrdes apliciveis em seu segmento em relagio ao
tratamento de dados pessoais, no que diz respeito aos dados pessonis disponibilizados de uma Parte & outra.
0. DAS DISPOSICOFS GERAIS

20.1 O SENALMA poders alterar ou revogar o presente edital, a qualquer tempo, desde que justificado.
202 Todas as pessons juridicas ou a MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - ME] homologadas,
integrario o cadastro na condigio de CREDENCIADAS para prestar servigos de instrutaria ou intérprete de
libras inexistindo ndamero minimo cu maximo de credenciados.

203 A existéncia de pessoas juridicas ou n MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - ME]
CREDENCIADAS, ndo obriga o SENAI/MA n convocar n prestar servigos,

204 A empresa CREDENCIADA poderd, a qualquer momento, indicir novos profissionais de seu cOrpo
teenico, de acordo com a qualificachio téenica e demais exipéneins estabelecidas neste Edital de
Credenciamento. Esse(s) profissionaliis) deveriido) passar pela etapa 3 do processo de credenciamento,
20.5 Este Edital de Credenciamento serd publicado e ficard disponivel no site do CREDENCIANTE -
SENAIMA, no link www fiema.org, br/senai

20.6 0 Termo de Credenciamento nio implica nenhum vinculo trabaihista ou previdencidrio, tendo a Empresn
ou MEI CREDENCIADAS responsabilidade dnica, exclusiva e total pelos servigos prestados.

20.7 A CREDENCIADA e os profissionais as elas vinculados serfio responsaveis, em qualquer época, pela
fidelidade e pelu legitimidade das informagbes constantes nos documentos spresentados, podendo ser
cancelado o credenciamento se verificadn alguma iregularidade na documentagio ou nas informagdes
apresentndas.

<0.8 Os recursos orgamentérios para as despesas decorrentes deste Edital estio previstos em contas proprias
da dotagdo orgamentaria do SENAIMA, parn o ano em curso.
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209 Durante o periodo de avengunglio de imegularidade levaniada pelas dreas demandantes, a
CREDENCIADA fleard suspensa de convocages femporarinmente,

20,10 Os imeressados no credenciamento, assim como o profissional indicado, deverfio, obrigntoriamente,
npresentar os documentos quando solicitado, em origimal ou copin autenticada. As Certiddes deveriio estar
em condighes de aceitabilidade quanto ao *prazo de validade”. Caso as validades das Certiddes nlio estejam
expressas, seri considerado o prazo de validade de 60 (sessenta) dias da emissio da Certiddo,

20,11 O SENATYMA reserva-se ao direito de, a qualquer tempo, efetuar auditoria técnica ou administrativa
nos servigos prestados pelos profissionads indicados pela pessoa juridica ou MEI CREDENCIADAS, abjeto
deste edital, ¢ gerar relatérios sucinios destas anditorias que deverio ser vistados pelo responsivel da pessoa
Jjuridica ou MEI CREDENCIADAS, atestanda, desta fisrma, conhecimento de teor destes.

20.12 A qualgquer tempo poderd ser alterndo, suspenso ou cancelado o credenciamento da pesson juridica ou
MEI CREDENCIADAS que deixar de satisfazer is exigéncias estabelecidas neste Edital, no instrumento do
Termo de Credenciamento ¢ nos padries de qualidade ndotados pelo SENAIMA struvés da aplicagho da

avaliagho de atuagdio do profissional.
2013 Qualguer esclarecimento ou informagiio complementar o respeito deste Credenciamento poderd ser

obtido stravés do enderego eletrdnico www flemaorg brisenal

Sdo Luis, 02 de seternbro de 2024
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Raimundo Nonato C rrudn
Diretor Regional do SENAT Marmnhio
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